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Smart POS: ระบบพนักงาน 

 

6. ระบบพนักงาน 

 

ระบบพนักงาน ประกอบด้วย 

- ข้อมูลต าแหน่งงาน เป็นฟอร์มส าหรับกรอกข้อมูลต าแหน่งพนักงาน 

- ข้อมูลพนักงาน เป็นฟอร์มส าหรับกรอกข้อมูลส่วนตัวของพนักงาน 

- ข้อมูลรายได้-รายการหักเงิน เป็นรายการของข้อมูลรายได้และรายการหักเงินที่บริษัทก าหนด  

- บันทึกค่าตอบแทน เป็นฟอร์มส าหรับการบันทึกค่าตอบแทนของพนักงานแต่ละคน 

- พิมพ์รายงาน เป็นส่วนส าหรับการพิมพ์เอกสารรายงาน 
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6.1 ข้อมูลต าแหน่งงาน 

 

 1.เพ่ิมข้อมูลค าแหน่งงาน - กรอกรหัสและช่ือต าแหน่งงาน จากน้ันกดบันทึก  

2.ข้อมูลต าแหน่งพนักงาน – ตารางแสดงรหัสและต าแหน่งงานที่ท าการบันทึกแล้วเรียบร้อย  

                    สามารถแก้ไขข้อมูลได้โดยกดแก้ไข 

 3.Search หาข้อมูลโดยกรอกรหัสหรือช่ือต าแหน่งงาน 

6.2 ข้อมูลพนักงาน 

- เป็นฟอร์มกรอกข้อมูลส่วนตัวของพนักงาน 

1. ล้างข้อมูลทั้งหมดที่กรอก  

2. บันทึกข้อมูล  
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3. เรียกดูหรือแก้ไขข้อมูลที่บันทึก    

 

ในเมนู                จะแสดงหน้าน้ีข้ึนมาให้แก้ไขข้อมูล  

 

 

 

 

 

 

    ด/ูแก้ไขข้อมลู 

    พมิพ์รายงาน 

    พมิพ์รายงาน 

เรียกดู / 
แก้ไขข้อมูลที่บันทึก     เพิม่ข้อมลูพนกังาน 

บนัทึกข้อมลูท่ีแก้ไขแล้ว 
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 ในเมนู           จะแสดงหน้าเอกสารส าหรับพิมพ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.3 ข้อมูลรายได้-รายการหักเงิน 

 

 1.กรอกข้อมูลรายได้ 

 2.หลังกรอกข้อมูลเสร็จกด         เพ่ือเพ่ิมรายการรายได้ 

 3.กรอกข้อมูลรายการหักเงิน 

 4.หลังกรอกข้อมูลเสร็จกด         เพ่ือเพ่ิมรายการรายได้ 

 5.ต้องการลบรายการสามารถกดที่     เพ่ือท าการลบรายการ 
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6.4 บันทึกค่าตอบแทน  

 

 1. เลือกพนักงาน 

 2. เลขที่เอกสาร: กรอกเลขที่เอกสารหรือเลือก   เพ่ือต้ังค่าเลขที่เอกสารอัตโนมัติโดยสามารถเลือกล าดับเลข

เร่ิมต้นได้  
 

 

 

 

   

 

 

 

 ลงวันที่: เลือกวันที่ที่ออกเอกสาร  

  ระหว่างวันที่: ระบุวันที่ 

 3. รหัส-ช่ือพนักงาน ต าแหน่ง รูปแบบการค านวณค่าแรง จะแสดงอัตโนมัติตามข้อมูลที่กรอกในส่วนของข้อมูลพนักงาน 

 4. หมายเหตุเพ่ิมเติม กรอกข้อมูลเพ่ิมเติม 

 5. รายได้ แสดงข้อมูลค่าตอบแทนของพนักงาน กด            เพ่ือเพ่ิมแถวข้อมูล กด เพ่ือลบแถวข้อมูล 

 6. รายการหัก แสดงข้อมูลรายการหักค่าตอบแทน กด   เพ่ือเพ่ิมแถวข้อมูล กด    เพ่ือลบแถวข้อมูล 

 7. แสดงข้อมูลรายได้รวม รายการหักเงินรวม และยอดรายได้สุทธิทั้งหมดของพนักงาน 
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 8. หากต้องการดึงข้อมูลการจ่ายค่าตอบแทนเดิมของพนักงาน กด                          จะแสดงหน้า 

 

 

 

 

 

    

สามารถเลือกงวดที่ต้องการดึงข้อมูลโดยการกดที่  

 9. เพ่ิมข่าวสารท้ายใบแจ้งหน้ี หากต้องการกรอกข้อมูลข่าวสารเพ่ิมเติมสามารถกดที่  

  

 

 

 

 

 

จากน้ันกด            เพ่ือท าการบันทึก 

10.     ปุ่มส าหรับการบันทึก 

      ปุ่มส าหรับการล้างข้อมูล 

      ปุ่มส าหรับเรียกดูและแก้ไขข้อมูล กดแล้วจะมีป๊อปอัพแสดงข้อมูลโชว์ข้ึนมา 

 

 

 

      

หากกดที่     จะแสดงหน้าแก้ไขข้อมูลตามเอกสารที่เลือก 

    พมิพ์รายงาน 
    ลบข้อมลู 

    ด/ูแก้ไขข้อมลู 
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6.5 พิมพ์รายงาน  

 ให้เลือกรายงานที่ต้องการพิมพ์เอกสารจากแถบด้านซ้ายมือ 

 

 

 

 

 

 

เรียกดู / 
แก้ไขข้อมูลที่บันทึก 

    ล้างข้อมลู บนัทึกข้อมลู 



75 
 

 
Smart POS: ระบบพนักงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1. ข้อมูลต าแหน่งงาน กด           เพ่ือพิมพ์เอกสาร 

ตัวอย่างรายงานต าแหน่งงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                  เรียกดูข้อมูลรายงาน 

1 

 2
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2. ข้อมูลรายได้-หักเงิน กด            เพ่ือพิมพ์เอกสาร 

 

ตัวอย่างรายงานข้อมูลรายได้-หักเงิน 
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3.ข้อมูลพนักงาน 

 

  3.1 √ เลือกพนักงาน 

  3.2 เลือกข้อมูลพนักงาน ต าแหน่ง รูปแบบการจ้าง ข้อมูลที่จะแสดง เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลพนักงานตามท่ี 

เลือกไว้ 

  3.3 กด            เพ่ือเลือกพิมพ์รายงานของพนักงานเป็นรายบุคคล 

 4.การจ่ายค่าตอบแทน 
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  4.1พิมพ์ใบจ่ายค่าตอบแทน 

 

 

 1.เลือกพิมพ์ข้อมูลตามวันที่และพนักงาน เลือกวันที่เร่ิม วันที่สิ้นสุด และพนักงาน จากน้ันกด  

   เพ่ือพิมพ์เอกสาร 

 2.เลือกพิมพ์ข้อมูลตามเลขที่เอกสาร เลือกเลขที่เอกสารเร่ิมต้ม และเลขที่เอกสารสิ้นสุด จากน้ันกด 

     เพ่ือพิมพ์เอกสาร 

 4.2 ตามเลขที่เอกสาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.เลือกช่วงวันที่ และ พนักงาน จากน้ันกด       หาก √ ที ่แสดงรายละเอียดรายได้-รายการหักเงินในใบ

เอกสารที่พิมพ์จะระบุรายการของรายได้และรายการหักเงินไว้  
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2.เลือกพิมพ์รายบุคคลกด             

 

รูปเอกสารแบบทีไ่ม่ √ หน้า แสดงรายละเอียดรายงานจ่ายค่าตอบแทนพนักงาน 

 

ตัวอย่างรายงานใบจ่ายเงินเดือน/ค่าจ้าง 



80 
 

 
Smart POS: ระบบพนักงาน 

 

 4.3 ตามรายได้-รายการหัก 

 

1. เลือกช่วงวันที่ และพนักงาน จากน้ันกด        เพ่ือพิมพ์เอกสาร 

 เลือกพนักงานทั้งหมดจะแสดงรายการรายได้และรายการหักของพนักงานทั้งหมดรวมกัน 

 

 

1 
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2. แสดงข้อมูลการจ่ายรายได้-รายการหักเงินตามพนักงานที่เลือก 

 เลือกรายช่ือพนักงานจะแสดงรายการรายได้และรายการหักของพนักงานคนน้ัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


