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 Smart POS: การจัดซื้อ 

3. ระบบจัดซื้อ 

 

ระบบซื้อ  ประกอบไปด้วย 

- ข้อมูลเจ้าหน้ี  เป็นการบันทึกข้อมูลเจ้าหน้ี – ตัวแทนจ าหน่ายที่ส่งสินค้าให้กับทางบริษัท 

- ออกใบสั่งซื้อสินค้า เป็นการออกใบสั่งซื้อสินค้า 

- บันทึกซื้อสินค้า เป็นการบันทึกซื้อสินค้าเพ่ิมเข้าคลังสินคา้ 

- ส่งคืนสินค้า เป็นการบันทึกส่งคืนสินค้าท่ีซื้อมาคืนให้กับเจ้าหน้ี 

- จ่ายช าระเจ้าหน้ี เป็นการจ่ายช าระหน้ีตามยอดที่สั่งซื้อ 

- พิมพ์รายงาน เป็นการออกรายงานต่างๆของระบบซื้อ 
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

3.1 ข้อมูลเจ้าหน้ี 

 

1. เพ่ิมรายชื่อและข้อมูลของเจ้าหน้ีใหม่ 

2. เลือกรายชื่อเจ้าหน้ีเพ่ือดูข้อมูล-แก้ไขข้อมูลเดิม 

3.2 เจ้าหน้ีค้างช าระ 
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

 1. พิมพ์รายงานเจ้าหน้ีค้างช าระ 

 2. เรียกดูข้อมูลจ่ายช าระเจ้าหน้ี 

 3.เรียกดูข้อมูลการสั่งซื้อ 

ตัวอย่างรายงานเจ้าหน้ีค้างช าระ 
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

3.3 ออกใบสั่งซ้ือสินค้า 

 

1. เลือกรหัสเจ้าหน้ี 

2. เลือกรหัสสินค้า/ชื่อสินค้า 

3. ลบรายการสินค้าท้ังหมด 

4. เรียกดู/แก้ไขข้อมูล 
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างใบสั่งซื้อ 
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

3.4 บันทึกซื้อสินค้า 

1. ฟอร์มบันทึกการซื้อสินค้า 
2. เลือกรายการสินค้า 
3. รูปแบบการช าระเงิน 
4. เรียกดู/แก้ไขข้อมูล 
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 พิมพ์ใบสั่งซื้อสินค้า 

4.2 ลบรายการสัง่ซื้อสินค้า 

3.5  ส่งคืนสินค้า 
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

 

1. ข้อมูลการส่งคืนสินค้า 
2. รายการคืนสินค้า 
3. เรียกดู/แก้ไขข้อมูล ข้อมูลการส่งคืนสินค้า/ใบลดหน้ี 

ข้อมูลการส่งคืนสินค้า/ใบลดหน้ี 

 

3.6 จ่ายช าระเจ้าหน้ี     
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

1. จ านวนรายการที่ค้างช าระ 
2. รายการที่ค้างช าระ 
3. รูปแบบการช าระเงิน 

3.6  พิมพ์รายงาน 

3.6.1 รายงานข้อมูลเจ้าหน้ี 

- ข้อมูลเจ้าหน้ี 

1. เลือกข้อมูลที่ต้องการพิมพ์รายงาน 
2. เรียงล าดับข้อมูลเจ้าหน้ี 
3. พิมพ์รายงานข้อมูลเจ้าหน้ี 
4. ค้นหารายงานข้อมูลเจ้าหน้ี 
5. พิมพ์รายละเอียดข้อมูลเจ้าหน้ี 
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

ตัวอย่างการพิมพ์รายละเอียดข้อมูลเจ้าหน้ี 

 

- ยอดหน้ีคงค้าง 

1. รายงานยอดเจ้าหน้ีคงค้าง 

2. พิมพ์รายงานยอดเจ้าหน้ีคงค้าง 

3. พิมพ์รายงานรายละเอียดยอดหน้ีคงเหลือ 
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

- ประวัติการท ารายการ 

 

1. เลือกรายชื่อเจ้าหน้ี 
2. ก าหนดช่วงวันที่ 
3. เลือกข้อมูลรายงาน 
4. พิมพ์รายงานตามข้อมูลที่เลือก 

3.6.2 รายงานการสั่งซื้อสินค้า 

1. ค้นหารายการสั่งซื้อสินค้า 

2. พิมพ์ใบสั่งซื้อ 

1 

2 

3 

4 

1 

2 



34 
 

 Smart POS: การจัดซื้อ 

3.6.3 รายงานการซื้อสินค้า 

- การซื้อสินค้าท้ังหมด   

 

1. เลือกเจ้าหน้ี 
2. ก าหนดช่วงวันที่ 
3. พิมพ์รายงานประวัติการซื้อสินค้า 
4. ค้นหารายงานการซื้อสินค้า 
5. พิมพ์รายงานข้อมูลการซื้อสินค้า 
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

- ยอดซื้อค้างช าระ 

 

1. เลือกเจ้าหน้ี 
2. ก าหนดช่วงวันที 
3. พิมพ์รายงาน 
4. ค้นหามูลการซื้อสินค้า(ค้างช าระ) 

- ยอดซื้อสินค้า 
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

 

1. เลือกประเภทสินค้า 
2. ก าหนดช่วงวันที่ 
3. พิมพ์รายงานยอดซื้อสินค้า 
4. ตารางข้อมูลยอดซื้อสินค้า 

3.6.4รายงานส่งคืนสินค้า 

1. เลือกเจ้าหน้ี  

2. ก าหนดช่วงวันที่ 

3. พิมพ์รายงานประวัติการส่งคืนสินค้า 

4. พิมพ์ใบส่งคืนสินค้า 

1 

2 
3 

4 



37 
 

 Smart POS: การจัดซื้อ 

3.6.5 รายงานช าระเจ้าหน้ี 

 

1. เลือกเจ้าหน้ี 

2. ก าหนดช่วงวันที่ 

3. พิมพ์รายงานการจ่ายช าระเจ้าหน้ีตามช่วงวันที่ 

4. ค้นหารายงานการจ่ายช าระเจ้าหน้ี 

5. พิมพ์รายงานการจ่ายช าระเจ้าหน้ี 
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 Smart POS: การจัดซื้อ 

3.6.6รายงานภาษีซื้อ 

1. เลือกภาษีซื้อประจ าเดือน 
2. กรอกปี พ.ศ. 
3. ส่งข้อมูล 

ตัวอย่างรายงานภาษีซื้อ 

 

1 

3 

2 


